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LUGAR: CEFE San Cristobal HORA DE INICIO;  10.00 a.m HORAFIN: 11:00 am
G ] ASISTENTES :
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
ORDEN DEL DIA

1. Blenvenida 4. Compromisos
2. Planeacién de clase 5,
3, Conclusiones 6.

TEMAS TRATADOS

1. Saludo de bienvenida: Siendo las 10:00 a. m. se da la bienvenida a los formadores y gestores IED de la zona 5 a la cualificacién.

2. Planeacién de clase: Se da apertura al espacio de cualificacién sobre planeacién de clase, orientado a la reflexién pedagdgica

a partir de las siguientes preguntas: ; Para qué se planea?, 4 Por qué se planea?, ,Cémo se planea? y ;Para quién se planea?

Estas preguntas permitieron contextualizar la importancia de la planeacién dentro del ejercicio formativo.

Posteriormente, se genera un espacio de dialogo con los formadores con el fin de Indagar sobre el sentido que le otorgan a la

planeacién, su importancia en la practica pedagégica y los fines que persigue dentro del proceso de ensefanza-aprendizaje.

Seguidamente, se inicia la presentacién en PowerPoint, retomando la pregunta orientadora: ; Por qué nos tomamos el tiempo de

planear? En este momento se soclalizan algunos aspectos clave, tales como: la paz mental que brinda la organizacién al evitar la

improvisacién; la disminucién del estrés y el aumento del enfoque; el ahorro de energia; y la claridad para alcanzar las metas

propuestas. Asimismo, se destaca que tener claridad sobre los objetivos, asignar tareas y contar con un “Plan B" constituyen pasos

bdsicos para que la planeacién sea efectiva.

Se aborda el concepto de planeacién pedagégica como una gula para el formador(a), que orienta el proceso de

enseflanza-aprendizaje de manera organizada, Intencionada y efectiva. En este sentido, se resalta que la planeacién debe

ontemplar las caracteristicas de los NNAJ, el contexto, el curriculo y los propésitos pedagégicos, garantizando coherencia entre lo

que se propone y lo que se desarrolla en el centro de interés.

De igual manera, se enfatiza en la importancia de estructurar la planeacién a partir de una secuencia didactica, organizada en

tres momentos: *Una fase inicial con enfoque metodolégico centrado en la accién.

GESTION DOCUMENTAL - V.2

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

: ~TEMAS TRATADOS
*Una fase central que promueva la reflexién y el andlisis.

*Una fase final orientada al refuerzo de la accién y la retroalimentacién de los aprendizajes.

También se recuerda la relevancia de incorporar diversas estrategias didacticas, entendidas como una fuente amplia de

posibilidades que enriquecen los procesos de ensefianza-aprendizaje y favorecen la participacién activa de los estudiantes.

Finalmente, se realiza la revisién detallada del formato de planeacion, abordando cada uno de sus apartados. A través de un

ejercicio colectivo, se presenta un ejemplo practico en el que se identifican algunas falencias en el contenido, se analizan

oportunidades de mejora y se proponen posibles soluciones, con el propésito de fortalecer la construccién de planeaciones claras,
coherentes, objetivas y alineadas con el propésito pedagégico inicial.

3. Conclusiones: El espacio de cualificacién permitié fortalecer la comprensién de la planeacién pedagégica como un proceso
intencionado, organizado y coherente con los propésitos formativos. Se evidencié la importancia de planear no solo como un

requisito administrativo, sino como una herramienta que orienta el quehacer pedagégico, brinda daridad metodolégica y favorece el
logro de los aprendizajes en los NNAJ.

Asimismo, se reafirmé la necesidad de estructurar las planeaciones a partir de una secuencia didactica clara, articulando accién,

reflexién y retroalimentacién, e incorporando estrategias metodolégicas pertinentes al contexto y a las caracteristicas de la
poblacion atendida.

El ejercicio practico desarrollado permitié identificar aspectos por mejorar en la construccién de las planeaciones, promoviendo
una mirada critica y propositiva frente al proceso.
4. Compromisos;

*Fortalecer la elaboracién de las planeaciones pedagégicas, asegurando coherencia entre objetivos, actividades y metodologia.

*Incorporar de manera sistematica la secuencia didactica Fase (inicial, central y final) y el enfoque metodologico en cada planeacién

*Considerar las caracteristicas de los NNAJ y el contexto institucional al momento de disefiar las actividades.

*Revisary ajustar las planeaciones teniendo en cuenta las orientaciones brindadas durante la cualificacién.

Con lo anterior, se da por finalizado el espacio de cualificacién, resaltando la participacién activa de los formadores y la disposicién
para fortalecer su practica pedagégica.
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COMPROMISOS
LIMITE para
TEMA RESPONSABLE S b

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logrd el objetivo? | srix] NO | |
Observaciones

La presanie acta es firmada y aprobada por:

Se anexa listado de asistencla

Siendo las 11:00 a.m se da por terminado el comité/reunién, en constancia firman:

- 2 SECRETARIO (S) s enia reunién no sa maneja esta delegacién cologue NA
FIRMA FIRMA N.A N.A
4 ( L A
NOMBRE ; N Ui sSrwomere N.A N.A
CARGO CARGO N.A | N.A
| NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: | Sandra Yaneth Valencia G. q
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BOGOT/\
e conseeutve | COMITE/REUNION: NOVEDADES PRIMEROS DIAS DE OPERACION DD | MM AA
ACTA No. EQUIPO DE FORMADORES VILLAS DEL PROGRESO 16 | O2 2026
LUGAR: IDRD SALON PRESIDENTE HORA DE INICIO:  4:00 p. m. HORA FIN: 5:00 p. m.
ASISTENTES
NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
GUSTAVO ANDRES LANCHEROS R GESTOR IED STRD- F.|
MIGUEL NINO FORMADOR STRD- F.|

ORDEN DEL DIA

1- Novedades operacion primera semana. 4- Compilado de documentos pedagogicos por CDI

2- Proyeccion para segunda semana de sesiones. 5- Varios.

3- Plataforma Sim

TEMAS TRATADOS

1- Novedades de operacion primera semana; En este primer punto a tratar el gestor IED Gustavo Lancheros

pregunta al equipo de formadores de la IED Villas del Progreso sobre las novedades que se presentaron en el desarrollo

de las primera semana de actividades en la IED, a lo cual toma la palabra el formador William del Centro de formacion

de Gimnasia y expresa su preocupacion por el grupo del dia viernes en horario Pm (103 y 104) respectivamente, ya que

el primero curso tiene un total de 34 nifos y el segundo de 38 nifios y para ese dia en esa franja horaria solo estarian dos

formadores para un aproximado de 60 a 70 niflos de ciclo 1, entonces se pide avaluar la situacion y mirar la viabilidad de

contar con un formador mas para este dia. Por otro lado el formador Guillermo del centro de formacion de tenis de campo

deja la propuesta de poder trasladar el material de tenis de campo de los container para la IED para poder en estas

semanas que no se esta en el parque timiza respectivamente poder desarrollar las sesiones de clase de una manera

mas especifica el centro de interés de tenis de campo. Se deja la inquietud sobre averiguar si se puede 0 no contar

con este material.

2-Proyeccion para segunda semana de sesiones; El gestor IED Gustavo Lancheros da la indicacion que para esta

nueva semana se realizaran las actividades en el parque "el porvenir" y gue como modificacion se realizaran las sesiones

de la tarde en el horario de 1:00 pm a 4:00 pm. También hace la recomendacion que para este semana de actividades se

le apoye a la IED con el traslado o acompanamiento de los NNJA de la IED al lugar de proactiva y viceversa.

3- Plataforma SIM. El gestor IED Hace la recomendacion al equipo de formadores de tener ya al dia los grupos creados

en la plataforma SIM y que se debe ajustar el horario de la sesion a realizar en jornada PM ya que se modifica de

GESTION DOCUMENTAL - V.2



TEMAS TRATADOS

1:00 pm a 4:00 pm al igual hace la recomendacion de ir adelantando las sesiones de clase correspondientes a las dos

semanas iniciales de clase y tanto gestor como formadores estamos a la espera de la entrega de listados correspondientes

de estudiantes para que los formadores podamos hacer el cargue de estudiantes correspondiente en la plataforma SIM.

4- Compilado de documentos pedagogicos por Centro de formacion deportiva; El gestor IED recuerda al equipo

de formadores que se le debe enviar en formato WORD o EXCEL el compilado de documentos pedagodgicos elaborados

por los centros de interés, documentos que incluyen los desempefios por periodo de los centros de formacion, documentos

pedagogicos por centro de interés y planes lluvia correspondientes. Se le deben enviar via correo electronico y como

ultimo plazo da la fecha del lunes 16 de febrero.

5- Varios: En este punto de varios los formadores de tenis de campo manifiestan preocupacion por una situacion que se

presento el dia viernes con una docente acompafante la cual no dejo que los NNJA participantes del centro de formacion

fueran al bano durante la sesion de clase, asunto que es preocupante ya que estamos hablando de estudiantes que pueden

presentar situaciones de urgencias por ir al bafio y segun cuenta los formadores la docente acompafnante no

los dejo ir al bafiilo argumentando que ellos estaban muy grandes para ir al bafno, también se expresa por parte

de los formadores la necesidad de tener los listados de estudiantes para poder cargarlos en la plataforma SIM.

no siendo mas los temas a tratar en la reunion se da por finalizada a las 5:00 pm.

FIN DE LA REUNION
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COMPROMISOS

TEMA RESPONSABLE FECHA LIMITE
PARA SU REALIZACION

EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION

:.Se logro el objetivo? SI X NO

Observaciones

Siendo las 5:00 PM se da por terminado el comité/reunidon, en constancia firman:

PRESIDENTE/ ng?gﬁgg&dggi DEPENDENCIA/ SECRETARIO (S) Si en la reunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA FIRMA N.A N.A
NOMBRE GUSTAVO LANCHEROS NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A
NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: MIGUEL NINO

GESTION DOCUMENTAL - V.2
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LISTADO DE ASISTENCIA

EVENTO: %to%%és PP—(HQQ—OS D1AS OF OPEF‘A(JO?\‘ RESPONSABLE DEL EVENTO (’5706/'2\/014‘ ,__Of\/l(‘ ¥ (D2 2
FECHA 16 OZ ’2026 HORA INICIAL gm S HORA FINAL 6"00 o LUGAR ’Io D Sglof/, ?VZS(G(ZA+€

DILIGENCIAR POR ASISTENTES EXTERNOS AL IDRD

No. NOMBRES Y APELLIDOS NUMERO DE IDENTIFICACION CARGO DEPENDENCIA FIRMA ENTIOAD CORREO ELECTRONICO TELEFONO

| ©oman tPre2 _Caralenas 39626458 Formder |5teD FT sl | p)A 4 ) A W/A
Croseoo i lavciams 7 BRRAR0 [Gestey (€ Steo €. [xleulde. NA N A N-A

Con la suscripcion del presente formulario, autorizo al IDRD as! como a cualquier dependencia y/o area del instituto, a realizar el tratamiento sobre mis datos personales con sujecion a lo establecido en sus Pollticas de Proteccion de Datos alas en ellas La Politicas pueden ser consultadas en la pagina
web del IDRD: https //www idrd gov.
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